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معاونت پژوهشي و فناوري 

شيوه نامه اجرايي شركت در فرصت مطالعاتي اعضاء هيأت علمي
مقدمه: 

شيوه نامه اجرايي فرصت مطالعاتي اعضاء هبأت علمي دانشگاه شهركرد، بر اساس آيين‌نامه استفاده از فرصت مطالعاتي اعضاء هيأت علمي و مؤسسات آموزش عالي مصوب 30/6/89 و اصلاحيه 22/6/90 و همچنين شيوه‌نامه مورخ 7/6/90 و با استناد به بند 2ماده 9 اين شيوه‌نامه، به شرح زير تصويب و ابلاغ مي‌شود.
ماده 1- تعريف فرصت مطالعاتي 
فرصت مطالعاتي به دوره زماني مشخصي گفته مي‌شود كه عضو هيأت علمي با حكم رسمي ازسوي دانشگاه براي حصول نتايج و اهداف قيد شده در آيين نامه مذكور در بخش مقدمه به يكي از دانشگاه‌ها، مؤسسات يا مراكز تحقيقاتي معتبر خارج يا داخل كشور مورد تأييد شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه اعزام مي‌گردد. ظرفيت تعداد اعضاء هيأت علمي جهت اعزام به فرصت مطالعاتي، همه ساله با توجه به ميزان اعتبارات و سياست‌هاي دانشگاه توسط هيأت رئيسه دانشگاه تعيين و در ابتداي سال، جهت معرفي متقاضيان شركت در فرصت مطالعاتي سال بعد، به معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه ابلاغ مي‌گردد.
ماده 2 - شرايط استفاده از فرصت مطالعاتي
2-1- متقاضي استفاده از فرصت مطالعاتي دانشگاه شهركرد بايد داراي مرتبه استاديار و بالاتر باشد. ساير شرايط مربوط به مرتبه عضو هيأت علمي در آيين‌نامه‌هاي وزارتي درج شده است.
2-2- عضو هيأت علمي متقاضي شركت در فرصت مطالعاتي خارج از كشور بايد داراي وضعيت استخدامي رسمي قطعي باشد. شرايط استخدامي در مورد متقاضيان شركت در فرصت مطالعاتي داخل كشور و فرصت مطالعاتي كوتاه مدت خارج ازكشور، رسمي آزمايشي مي‌باشد.
‌2-3- ضروري است داوطلب به لحاظ سني و سابقه خدمت در وضعيتي باشد كه بتواند پس از بازگشت، به ميزان سه برابر مدت استفاده از فرصت مطالعاتي در دانشگاه خدمت نمايد.
ماده 3- روند درخواست شرکت در فرصت مطالعاتی
3-1- ارائه درخواست شرکت در دوره های مطالعاتی داخل و خارج از کشور یا دوره های کوتاه مدت خارج از کشور، در قالب فرم پيوست، از فروردين تا آخر آذر ماه هر سال (براي سال بعد)، به مدير گروه مربوطه تسليم مي‌شود.
3-2- كليه درخواست‌ها حداكثر تا پايان دي ماه، در گروه آموزشي و دانشكده مربوطه بررسي و به شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه ارسال مي‌گردد.
3-3- درخواست‌هاي ارسال شده ازدانشكده‌ها در شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه بررسي و در صورت لزوم، اولويت‌بندي جهت انتخاب متقاضي و ارسال اسامي نفرات برگزيده به مديريت طرح و برنامه دانشگاه جهت پيش‌بيني در بودجه عملياتي دانشگاه تا بهمن ماه انجام مي شود.
تبصره 2- ‌در صورت تصويب فرصت مطالعاتي متقاضي در هيأت رئيسه دانشگاه، يك نوبت براي وي محسوب مي‌شود مگر آن كه متقاضي نتواند ويزاي سفر به كشور محل مؤسسه را اخذ نمايد و يا دلايل عدم شركت وي مورد قبول شوراي پژوهشي دانشگاه باشد. در اين صورت، متقاضي، تا يكسال نمي تواند درخواست شركت در فرصت مطالعاتي نمايد.
3-4- در صورتی که اعزام عضو هیئت علمی به فرصت مطالعاتی منجر به ایجاد خلل در برنامه های آموزشی گروه و دانشکده بشود، تعیین مدرس جایگزین از سایر مراکز دانشگاهی و عقد قرارداد با وی در مدت عدم حضور عضو هیئت علمی الزامی است.
تبصره 3- در صورتي كه تقاضاي عضو هيأت علمي در گروه و دانشكده مورد موافقت قرار نگرفت، عضو هيأت علمي مي‌تواند با ارسال مدارك به شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه تقاضاي تجديد نظر نمايد. 
ماده 4: مدت استفاده از فرصت مطالعاتي 
4-1- مدت زمان استفاده از فرصت مطالعاتي داخل و خارج از كشور حداقل يك ترم تحصيلي و حداکثر دو نیمسال تحصیلی می باشد كه در صورت موافقت دانشگاه، مي‌تواند به دو ترم تحصيلي و يك تابستان متصل به آن افزايش يابد. هزينه پرداختي در فصل تابستان در صورتی که فرد با استفاده از بند 4-1-2 آیین نامه فرصت مطالعاتی اعضای هیأت علمی (تامين بخشي از هزينه ها توسط موسسه و با حكم ماموريت پژوهشي صرفا با دريافت حقوق كامل و مزاياي پايه و مرتبه) و تابستان جزء دوره 9 ماهه فرصت مطالعاتی باشد مشابه بقيه مدت زمان فرصت مطالعاتي خواهد بود. هزینه فرصت مطالعاتی در تابستان در صورتی که در بازه تمدید از 9 به 12 ماه باشد به عهده شخص متقاضی است.
4-2- مدت حضور عضو هيئت علمي در فرصت مطالعاتي بايد به گونه اي باشد كه عضو هيئت علمي، حداكثر، در طول تمام يا بخشي از دو ترم تحصيلي (به علاوه يك تابستان متصل به آن) در دانشگاه حضور نداشته باشد. مثلا در صورت اعزام در ميانه نيمسال تحصيلي اول، بايد در آغاز نيمسال تحصيلي اول سال بعد در دانشگاه حضور داشته باشد.  
4-3- مدت زمان حضور عضو هيئت علمي در فرصت مطالعاتي بلند مدت خارج از كشور بايد از زمان درخواست اوليه ارسالي به گروه آموزشي مشخص باشد. درخواست افزايش اين مدت زمان بايد حداقل از يك ماه قبل از اتمام مدت زمان مصوب به مديريت امور پژوهشي دانشگاه ارسال گردد.  

4-4- مدت زمان استفاده از فرصت مطالعاتي كوتاه مدت خارج از كشور، حداكثر 2 ماه در فصل تابستان است.
4-5- مدت زمان فرصت مطالعاتي بلند مدت داخل كشور، از ابتدا به مدت يك ترم تحصيلي تعيين مي شود و درخواست تمديد، با مراجعه حضوري عضو هيئت علمي، حداقل يك ماه قبل از اتمام دوره و ارائه درخواست، حداكثر تا دو ترم تحصيلي قابل بررسي است. 
ماده 5- تأمين مالي
5-1- نحوه تامین هزینه های شرکت در فرصت مطالعاتی مي‌تواند به دو روش انجام شود.
‌1- حقوق عضو هيأت علمي قطع شود و به جاي آن كلا" مقرري ارزي پرداخت شود. در صورتي كه حقوق فرد از ميزان مقرري ارزي بيشتر باشد، ما‌به‌التفاوت، به صورت ريالي به عضو هيأت علمي پرداخت شود.
2- حقوق عضو هيأت علمي پرداخت شود. چنانچه مقرري ارزي محاسبه شده از حقوق عضو هيأت علمي بيشتر باشد ، ما‌به‌التفاوت آن به صورت ريالي به وي پرداخت شود.
تبصره: عضو هيئت علمي بايد كتبا روش درخواست پرداخت را به معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه اعلام نمايد. 
5-2- علاوه بر پرداخت حقوق يا مقرري ارزي، بهاي بليط رفت و برگشت (به صورت متعارف)، بيمه، هزينه اخذ ويزا، عوارض خروج از كشور تا سقفي كه توسط هيأت رئيسه دانشگاه تعيين مي‌شود، از اعتبارات پيش بيني شده دانشگاه قابل پرداخت است. 
5-3- در مورد افرادي كه در فرصت‌هاي مطالعاتي كوتاه مدت شركت مي‌كنند هزينه بليط رفت و برگشت عضو هيأت علمي و بيمه وي پرداخت مي‌شود.
6-تعهدات
‌6-1- گزارش نهايي فرصت مطالعاتي پس از داوري و تأييد در گروه و دانشكده، حداكثر6 ماه پس از مراجعت عضو هيأت علمي به معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه ارسال مي‌شود. عدم ارائه گزارش قابل قبول موجب محروميت از سفرهاي علمي و فرصت مطالعاتي بعدي است.
‌6-2- گزارش دوره فرصت مطالعاتي، هر سه ماه يك بار توسط عضو هيأت علمي و با تایید استاد راهنمای فرصت مطالعاتی از طريق پست الكترونيكي یا اتوماسيون اداري بطور همزمان برای معاون پژوهشی دانشکده (جهت بررسی) و مدیر پژوهشی دانشگاه (جهت اطلاع) ارسال و پس از بررسی و تصویب در شورای دانشکده مربوطه توسط رییس دانشکده به معاون پژوهش و فناوری دانشگاه ارسال شود.
‌6-3- ارائه سخنراني مربوط به فرصت مطالعاتي، حداكثر تا سه ماه پس از بازگشت، با حضور نماينده معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه الزامي است. 
‌- اخذ پذيرش حداقل يك مقاله در نشريات معتبر علمي با نمایه بین المللی (ISI یا Scopus) يا علمي پژوهشي معتبر، حداكثرتا يك سال پس از فرصت مطالعاتي خارج ازكشور، با درج مشخصات سازمانی دانشگاه شهرکرد، ضروري است.
اين دستورالعمل مشتمل بر6 ماده 3  تبصره در تاريخ 11/2/1395 در هيأت رئيسه دانشگاه به تصويب رسيد و در مورد كليه موارد فرصت مطالعاتي كه در حال انجام بوده و يا پس از اين تاريخ آغاز مي شوند لازم الاجرا مي باشد.
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